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|E-PYMEX  y PERÚ MARKETPLACE

Perú Marketplace: Tienda virtual E-pymex: Gestión empresarial

Esta plataforma permitirá a las Mipymes dar a
conocer sus productos, tomar contacto con
compradores extranjeros así como realizar
transacciones entre usuarios compradores y
vendedores.

Esta plataforma electrónica permitirá a las Mipymes gestionar
y controlar de manera ordenada sus actividades productivas y
sus documentos vinculados a las operaciones de comercio
exterior.

www.perumarketplace.com www.e-pymex.gob.pe
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VENTAJAS

Facilitar la gestión operativa.

Especializado en agricultura y textil.

Tiene funciones de gestión de producción especializadas

Vinculado con los sistemas Marketplace y VUCE.

|E-PYMEX

https://epymex.vuce.gob.pe/


|E-PYMEX  - BENEFICIOS

E-pymex: Gestión empresarial

BENEFICIOS

Sin Costo es un servicio gratuito de la VUCE

Soporte VUCE el soporte técnico a cargo de la VUCE

Capacitación programa de capacitaciones anuales

No requieres de equipos solo se requiere internet

No requieres de licencias la VUCE asume los gastos



|E-PYMEX  - CAPACITACIONES  - MANUAL DE USUARIO

Canal de Aprendizaje

https://www.vuce.gob.pe/Paginas/Canal-de-aprendizaje.aspx

Manual de Usuario del E-pymex

https://www.perumarketplace.com/

Manual de Usuario del E-pymex

https://e-pymex.gob.pe



|E-PYMEX  - ACCEDER UN USUARIO

Pasos para accede un USUARIO 
en el E-PYMEX

1. Registrarse en el Perú 
Marketplace

2. Click: REGISTRASE
3. Seleccionar: VENDEDOR
4. 1ra. Validación SUNAT (clave 

sol y contraseña)
5. 2da. Validación PROMPERU



VUCE-B2B > Pedidos

e-PYMEX > Consulta/Cotización

e-PYMEX > Pedido

Comprador

offline

(Mail, Teléfono)

▪ Información de pedidos: Vinculación de información de

pedidos con VUCE-B2B (contrato, estado) o registro directo

del pedido del vendedor de manera offline

▪ Vinculación de pedidos: Vinculación de información con

VUCE-B2B desde el pedido sobre el estado de producción,

estado de salidas de almacén luego de producción, etc.

|E-PYMEX  - BENEFICIOS    - VENTAS



|E-PYMEX  - BENEFICIOS    - PRODUCCIÓN

e-PYMEX > Pedido

e-PYMEX > Registrar órdenes de producción

e-PYMEX > Procesar entradas de producción
▪ Registrar órdenes de producción/rendimiento: Gestión de órdenes de

producción y rendimiento vinculado con la información de pedidos.
▪ Vinculación con B2B: Se puede verificar el estado en información de

detalles de los pedidos en el sistema para teléfonos móviles al mismo
tiempo que las órdenes de producción en e-PYMEX.

▪ Gestión de traspasos entre áreas: Gestión de traspasos de logística (stock)
mediante la aprobación del encargado del almacén de productos
terminados.

B2B > Detalles de pedido

(Teléfono móvil)



|E-PYMEX  - BENEFICIOS    - ALMACENES

e-PYMEX > Pedido

e-PYMEX > Registrar órdenes de producción/rendimiento

▪ Gestión de almacenes: Gestión de almacenes de acuerdo a sus características (almacén de productos terminados, almacén de
producción, almacén de productos defectuosos, almacén de insumos) y posibilidad de agregar nuevos almacenes según la
necesidad del usuario.

▪ Gestión de stock: Gestión de stock en tiempo real según almacén y gestión comparative del stock de seguridad.
▪ Ajustes de diferencias en stock: Funcionalidad de ajustar la cantidad de diferencia del stock real.

e-PYMEX > Compras/entradas de insumos
(Almacén de 
Insumos)

(Almacén de  productos   
terminados)

e-PYMEX > Salidas de ventas/otras salidas

e-PYMEX > Salidas de insumos a producción

(Stock Actual)

(Stock 
Actual)



|E-PYMEX  - BENEFICIOS    - CONTABILIDAD

▪ Gestión de asientos contables : Registrar el saldo inicial por cuenta por cliente y gestión del saldo de las cuentas en tiempo en real.
▪ Vinculación con logística : Vinculación de asientos contables relacionados con el flete generado en las exportaciones.
▪ Datos relacionados: Funcionalidad d búsqueda de libros contables como asiento de diario, libro de cierre contable, etc.

e-PYMEX > Saldo inicial/asiento

e-PYMEX > Datos de cierre contable

• Cuentas por pagar
• Cuentas por cobrar
• Formato de control de gasto de caja 

chica

e-PYMEX > Asientos de diario

• Estado de costos
• Estado de ganancias y 

pérdidas

• Registrar asiento de apertura
• Registrar asientos contables 

• Generar registro de ventas e ingresos
• Generar registro de compras

e-PYMEX > Generar registro de ventas/compras

e-PYMEX > Vinculación con logística

• Registrar documentos vinculados con 
logística



E-PYMEX – Principales Procesos



Descripción

ㅇDescripción depantalla
• Pantallapararegistrar losdatosdel pedido, conlo cual iniciael sistema ERP
• Losdatosconfirmadosde pedidos en B2Bsegeneran automáticamente.
• Datosrecibidos porotromedio se ingresan manualmente.
• Los datos registrados en los pedidos son utilizados en todas las operaciones, por lo

que se requiere ingresar los datos correctamente (vinculados con el
número de pedido)

1.Criterios debúsqueda
• Almacén de salida: Seleccionar el almacén de salidas (seleccionar “almacén de

productos”)
• Fecha de recepción de pedido: Ingresar o seleccionar la fecha de recepción

del pedido
• Cliente: Ingresar el código de cliente o proveedor o seleccionarlo a través de una

ventanaemergente de búsqueda de códigos

2.Descripción decampos
• Código de artículo: Ingresar el código de artículo o

seleccionar a través de la búsqueda de códigos en la
ventana emergente (el nombre de artículo, especificaciones y unidad son ingresados
automáticamente)

• Cantidad, moneda, costo unitario, importe: Ingresar los datos relacionados
conel pedido

• Tipo de entrada y salida: Seleccionar “venta” o “obsequio”
Obsequio: Muestras, etcque sonenviadas sin costo

• Fechade solicitadade entrega: Ingresaroseleccionarla fechasolicitadade entrega
• Stockactual:Muestrael stockactualde loscódigosde artículosregistrados.
• Tipode venta: Seleccionarnacionaloexportación
• Datos obligatorios: almacén de salida, fecha de pedido, cliente, código de artículos,

cantidad,moneda, fechasolicitadade entrega, tipo de entradaysalida

ㅇComentarios
• Buscar: Ingresar loscriteriosde búsqueda yhacerclicen el botón“Buscar”
• Agregar : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Agregar” e ingresar

datoscomo“códigodeartículo”,etcy hacerclicen el botón“Guardar”
• Eliminar : Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda realizaday

hacerclicen los botones”Eliminar”y”Guardar”sucesivamente

1

2

E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Pedidos Recibidos



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Salidas del Almacén

1

2

Descripción

ㅇDescripción depantalla
• Pantalla para registrar datos de salidas de almacén en base a los pedidos

recibidos registrados

1.Criterios debúsqueda
• Fechade salida de almacén:Ingresaroseleccionarla fechade salida
• Almacén de salida:Seleccionarel almacénde salida de productos
• Encargado de ventas: Seleccionar el encargadode salidas de almacén (registrado

en "EX0050"del códigobásico)
• Cliente: Ingresar el código de cliente o proveedor o seleccionarlo a través de una

ventanaemergente de búsqueda de códigos

• Si se realiza una búsqueda después de ingresar las condiciones de búsqueda, se
muestran los pedidos recibidos registrados en la parte superior de la pantalla. Al
hacer clic en el pedido que saldrá de almacén, se muestran los detalles por
código de artículoen laparte inferior.

2.Descripción decampos
Pantallasuperior
• Número de códigos de artículo: Número de códigos de artículos registrados por

número de pedido

• Pantalla inferior
• Cantidadde salida: Ingresar la cantidadde salidade almacén
• Costo unitario, cantidad, IGV: Al ingresar la cantidad de salida de almacén, se

realiza el cálculo en base a los datos ingresados. Se pueden modificar los datos
según seanecesario.

• Datos obligatorios: fecha de salida de almacén, almacén de salida, encargado de
ventas, código de artículo, cantidad de salida de almacén, moneda, costo
unitario, importe

ㅇComentarios
• Buscar:Ingresar los criteriosde búsqueda y hacerclicen el botón“Buscar”
• Ingresar salida de almacén: Luego de realizar la búsqueda, ingresar datos como

“cantidadde salidas dealmacén”,etcy hacerclicen el botón“Guardar”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Tipo de Cambio

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantalla para registrar el tipo de cambio por día

1.Criterio debúsqueda

• Fecha de referencia: Ingresar o seleccionar la fecha de

referencia para aplicar el tipo de cambio

2.Descripción decampos

• -Moneda: Buscar datos de moneda (datos registrados en “CM0150” del código

básico)

• Tipo de cambio base, tipo de cambio de compra, tipo de cambio de venta, tipo de

cambiode dólar: Ingresarel tipode cambio

ㅇComentarios

• Buscar:hagaclic en el botón"Buscar"

• Ingresar: Luego de realizar la búsqueda, ingresar datos como “tipode cambiobase” y

hacerclicen el botón“Guardar”

1

2



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Facturas Comerciales

1

2

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantallapararegistrar informacióngeneral de facturascomerciales

1.Criterios debúsqueda

• Fechade factura:Ingresaroseleccionarla fechade factura

• Comprador: Ingresar el código de cliente o seleccionarlo mediante la

ventanaemergente de búsqueda de códigos

• Nro. de factura comercial: El número de factura es autogenerado por el

sistema.Se proporcionaen formatode fechade factura+ número de serie.

2.Descripción decampos

▪ Registrar informacióngeneral de lafactura

▪ Datosobligatorios

▪ Fechade envío, medio de transportedel puerto de embarque,

▪ puerto de embarque, medio de transporte del puerto de destino, país del

puerto de destino, puerto de destino, moneda

• Ingresar datos necesarios como remitente/exportador, destinatario, parte

anotificar,etc

• Importe de exportación: Muestra información ingresada en “Información

dearticulos”automáticamente.

ㅇComentarios

▪ Buscar: Ingresar loscriteriosde búsqueda yhacerclicen el botón“Buscar”

▪ Agregar : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Agregar” e

ingresar datos como “remitente/exportador”, etc y hacer clic en el botón

“Guardar”

▪ Eliminar : Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda

realizaday hacerclicen los botones”Eliminar”y”Guardar”sucesivamente



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Ventas e Ingresos

1

2

Descripción

ㅇDescripcióndepantalla
• Pantallaparaadministrarinformaciónrelacionada aventaspara laemisiónde facturas
• Las facturas de venta se emiten como facturas comerciales y se administran en el programa correspondiente en caso de

modificaciones.

1.Criteriosdebúsqueda
• Añoymesdereferencia: Ingresarañoymesdebúsqueda dedatos
• Cliente: Ingresar el código de cliente o proveedor o seleccionarlo a través de una ventana emergente de búsqueda de

códigos

2.Descripcióndecampos
• Númerocorrelativo delregistroocódigoúnicodelaoperación: Alagregarel númerodefactura,seautogenera
• Fechadeemisióndelcomprobantedepagoodocumento:Fechadeemisión deldocumento
• Fechadevencimientoy/opago:Fechadepago.Nosepueden registrarlos datosdirectamente.
• Comprobante de pago o documento (tipo, serie o número, número): No se puede registrar directamente, sólo se puede

modificar
• Información del cliente (Documento de Identidad, apellidos y nombres o Razón Social): Documento de identidad– El tipo

esingresadoautomáticamente.
• Ingresar el número, apellidos y nombres o razón social o seleccionar a través de una ventana emergente de búsqueda de

códigos
• Valorfacturado delaexportación:Sólopuede ingresarsela informacióncuando elcliente ocódigodeltipo esinternacional
• Base imponible de la operación gravada, importe total de la operación (exonerada, inafecta), ISC, IGV, otros tributos

Ingresarimportesrelacionados a afactura
• Importetotal:Cálculoautomáticodel importetotal
• Referencia del comprobante de pago o documento original que se modifica (fecha, tipo, serie, número): Ingresar detalles

demodificación.
• Sólopuede ingresarseinformación demodificaciones.

• Datos obligatorios: Número correlativo del registro o código único de la operación, comprobante de pago o documento,
información delcliente,valorfacturado delaexportación,baseimponible delaoperación gravida

ㅇComentarios
• Convertiraexcel :Luegoderealizar labúsqueda,hacerclicenelbotón“Convertiraexcel”
• Buscar: Ingresarloscriteriosdebúsqueda yhacerclicenelbotón“Buscar”
• Agregar : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Agregar”e ingresar datos como “códigode artículo”, etc y

hacerclicenelbotón“Guardar”
• Eliminar : Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda realizada y hacer clic en los botones ”Eliminar”

y”Guardar”sucesivamente



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Órdenes de Producción

1

2

3

Descripción

ㅇDescripcióndepantalla

• Pantallapararegistrardetallesdelasórdenesdeproducción

1.Criteriosdebúsqueda

• Fecha de orden de producción: Ingresar o seleccionar la fecha de orden

deproducción

• Tipodeturno:Seleccionarturnodiurno onocturno

• Fecha del pedido de venta:Ingresar oseleccionar la fecha para obtener los datos

delpedido (datos de pedidos hasta 3mesesde antiguedad excepto pedidos con

órdenesdeproducción ingresados)

• Código de artículo: Ingresar el código o seleccionarlo mediante una ventana

emergentedebúsquedadécódigos

2.Descripcióndebotones

• Orden de producción (vinculación con pedidos): Hacer clic en"Buscar" para

recibir los datos del pedido. Al seleccionar los artículos haciendo clic en “orden

deproducción” redirecciona alapantalla“detallesde ordendeproducción”

• Detalles de orden de producción: Hacer clic para buscar datos

ingresadospreviamenteenlaordendeproducción

3.Descripcióndecampos

• Código de artículo, nombre de artículo, fecha del pedido: Detalles de artículos

ingresadosenelpedido

• Saldo: Restar la cantidad del pedido menos la cantidad de la orden de

producción

ㅇComentarios

• Buscar : Ingresar los criterios de búsqueda y hacer clic en el botón “Buscar” (se
muestranlosdatos ingresadosenpedidos recibidos)

• Seleccionar en los datos recibidos lo que se desea mandar a producción y hacer
clic en el botón “Orden de produccin” para ser redireccionado a la pantalla de
ordendeproducción

• (Ver“Registrarórdenesdeproducción(detalles)”paraoperaciones posteriores)



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Rendimiento de la Producción

1

2

3

Descripción

ㅇDescripcióndepantalla
• Pantalla para registrar detalles del rendimiento de producción por orden de producción (resultados de

“tercerización"sonregistradosen otroprograma)

1.Criteriosdebúsqueda
• Fechaderendimiento: ingresaroseleccionar lafechadefinalización de producción
• Fechadeordendeproducción: Ingresaroseleccionar lafechade ordendeproducción
• Tipodeturno:Seleccionarturnodiurno onocturno
• Código de artículo: Ingresar el código o seleccionarlo mediante una ventana emergente de búsqueda

décódigos

2.Descripcióndebotón
• “Productos defectuosos”: Para ingresar la cantidad de productos defectuosos, hacer clic en el botón

“Productosdefectuosos”y registrarlacantidadsegúnlacausadeldefecto

3.Descripcióndecampos
Pantallasuperior
• Se muestra el historial de las órdenes de producción según las condiciones de búsqueda ingresadas.

Hacer dobe clic en la orden de producción del rendimiento que se desea registrar.

• Pantalla inferior
• Tipodeturno:Seleccionarturnodiurnoonocturno
• Taller:Seleccionartaller ingresadoen“EX0070”decódigosbásicos
• Fechadeinicio, fechadefinalización: Ingresarfecha yhoradeinicioy finalización deproducción
• Númerodepersonas:Ingresarelnúmerodepersonas requeridas
• Productosenbuenestado: Ingresarlacantidaddeproductosenbuenestadoalfinalizar laproducción
• Productosdefectuosos: Ingresarlacantidad deproductosdefectuosos al finalizar laproducción

• Datosobligatorios: tipodeturno, taller, fecha deinicio, fecha de finalización

ㅇComentarios
• Buscar: Ingresarloscriteriosdebúsqueda yhacerclicenelbotón “Buscar”(pantalla superior)
• Rendimiento: Luego de realizar la búsqueda, hacer doble clic en la pantalla superior en los datos que

serán ingresados y luego de ingresar el rendimiento en la pantalla inferior hacer clic en el botón
“Guardar”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Pedidos Realizados

1

2

3

Descripción

ㅇDescripcióndepantalla

• Pantallapararegistrarlosdetallesdelospedidos realizados porinsumoyporproveedor

• Los costos unitarios son extraídos de los datos registrados en costos unitarios de compra por

proveedor enlosdatosbásicosdel sistemaysonmodificables.

1.Criteriosdebúsqueda

• Fechadepedido realizado: Ingresaroseleccionar lafechaenlaqueserealizó elpedido

• Proveedor: Ingresar el código o seleccionar el código mediante una ventana emergente de

búsqueda decódigos

2.Descripcióndebotón

• "Aplicar a todos":Hacer clicpara aplicar la misma“fechadeentrega”para todos en los datos

delospedidos porartículo enlaparteinferior

3.Descripcióndecampos

• Código de artículo: Ingresar el código o seleccionarlo mediante la ventana emergente de

búsqueda de códigos (el nombre del artículo y las especificaciones son ingresados

automáticamente)

• Cantidaddepedido,costounitario,moneda, importe: Ingresar información básica delpedido

realizado

• Fechadeentrega:Ingresaroseleccionar lafecha deentregadelcódigode artículo

• Almacéndeentradas:Seleccionarelcódigodelalmacén

• Número de pedido: Ingresar el número de pedido o seleccionarlo mediante una ventana

emergentedebúsquedadecódigos

• Stockactual:Stockdelmomentodeingresodecódigosdeartículos

• Datosobligatorios:proveedor, fechadepedido,códigodeartículo,cantidad depedido,costo

unitario,moneda,fecha deentrega,almacéndeentradas

ㅇComentarios

• Buscar : Ingresarloscriteriosdebúsqueda yhacerclicenelbotón“Buscar”

• Agregar : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Agregar” e ingresar datos

como“códigodeartículo”,etcyhacerclicenelbotón“Guardar”

• Eliminar : Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda realizada y hacer

clicenlosbotones”Eliminar”y”Guardar”sucesivamente



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Insumos en Almacén

1

2

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantalla para registrar entradas de insumos en almacén luego de realizar la búsqueda

de datosde lospedidos

1.Criterios debúsqueda

• Fechade entradaen almacén:Ingresar oseleccionar la fechade entradaen almacén

• Fechasolicitadade entrega:

• Proveedor: Ingresar el código de proveedor o seleccionarlo mediante la ventana

emergente de búsqueda de códigos

• Código de artículo: Ingresar el código de artículo o seleccionarlo mediante la ventana

emergente de búsqueda de códigos

2.Descripción decampos

• Proveedor:Proveedordel pedido

• Código de artículo, nombre de artículo, especificaciones, cantidad de pedido, costo

unitario,moneda: Informacióndel pedido

• Saldo de pedido: Restar la cantidad de insumos del pedido menos la cantidad de

entradade insumos en almacén

• Importe de entradas en almacén: Cálculo de costo unitario * cantidad de entrada de

insumos en almacén

• Número de pedido recibido: Númerode pedido ingresado en el pedido realizado

• Finalizar: Seleccionar para marcar como finalizado independientemente del saldo del

pedido

• Datos obligatorios: fecha de entradas en almacén, cantidad de entradas en almacén,

importe de entradasen almacén

ㅇComentarios

• Buscar: Ingresar loscriteriosde búsqueda yhacerclicen el botón“Buscar”

• Ingresar: Luego de realizar la búsqueda, ingresar “cantidad de entradas en almacén” y

hacerclicen el botón“Guardar”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Registro de Compras

1

2

Descripción

ㅇDescripcióndepantalla
• Pantalladeemisióndefacturasrelacionadas acompras
• Todaslasfacturasrelacionadas acomprassonadministradasatravésdelprogramacorrespondiente.

1.Criteriosdebúsqueda
• Añoymesdereferencia: Ingresarañoymesdebúsqueda dedatos
• Cliente: Ingresar el código de cliente o proveedor o seleccionarlo a través de una ventana emergente de

búsqueda decódigos

2.Descripcióndecampos
• Número correlativo del registro o código único de la operación: Al agregar el número de factura, se

autogenera
• Fecha de emisión del comprobante de pago o documento, fecha de vencimiento: Fecha relacionada a las

facturas
• Comprobante de pago odocumento (tipo, serie, número, año de importación) : Ingresar tipo o seleccionarlo

mediantela ventanaemergentedebúsqueda decódigos
• Alseleccionar eltipo,seautogenera.Seingresanlaserie,númeroyañodeimportación.
• Información del proveedor (documento de identidad, apellidos y nombres) : Documento de identidad – El

tipo es ingresado automáticamente. Ingresar el número, apellidos y nombres o razón social o seleccionar a
travésdeunaventanaemergentedebúsqueda decódigos

• Importe facturado relacionado a compras, ISC, otros tributos, importe total : Ingresar importes y tributos
relacionados alasfacturas

• Importetotal :Cálculoautomáticodel importetotaldelos importesrelacionados
• Constancia de depósito de detracción (número, fecha de emisión) : Ingresar información relacionada a la

constanciadedepósito dedetracciones
• Referencia del comprobante de pago o documento original que se modifica (fecha, tipo, serie, número) :

Ingresarinformación relacionada alcomprobantedepagoodocumentquesedeseamodificar

• - Datos obligatorios: Fecha de emisión del comprobante de pago o documento, Comprobante de pago o
documento, Información del proveedor, Referencia del comprobante de pago o documento original que se
modifica

ㅇComentarios
• Convertiraexcel :Luegoderealizar labúsqueda, hacerclicenelbotón“Convertiraexcel”
• Buscar: Ingresarloscriteriosdebúsqueda yhacerclicenelbotón“Buscar”
• Agregar : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Agregar” e ingresar datos como “código de

artículo”,etcyhacerclicenelbotón“Guardar”
• Eliminar : Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda realizada y hacer clic en los

botones”Eliminar”y”Guardar”sucesivamente



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Libro de Entrada y Salida

1

2

Descripción

ㅇDescripción depantalla
• Pantalla para buscar datos de movimientos de almacén por almacén y

porcódigo de artículo en baseal añode referencia ingresado

1.Criterios debúsqueda
• Mes/añode referencia: Ingresar mes yañode búsqueda
• Tipode artículo:Seleccionarel tipo de artículo
• Código de artículo: Ingresar el código de artículo o seleccionarlo

mediante laventanaemergente de búsqueda de códigosde artículos
• Almacén: Seleccionarel almacén

2.Descripción decampos
-Almacén:almacénde existencias
• Código de artículo, nombre de artículo, especificaciones, tipo de artículo:

Informaciónrelacionadaal códigode artículo
• Saldo anterior: Información del saldo anterior a la fecha de búsqueda

ingresada
• Entradas en almacén del periodo actual: Información de entradas en

almacénde lafechade búsqueda ingresada
• Salidas de almacén del periodo actual: Información de salidas de almacén

de la fechade búsqueda ingresada
• Stock:Cantidadde stockde cadaartículo

ㅇComentarios
• Buscar : Ingresar loscriterios de búsqueda y hacerclic en el botón“Buscar”
• Convertir a excel : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón

“Convertiraexcel”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Asientos Contables

2

1

Descripción

ㅇDescripcióndepantalla
• Pantallapararegistrareimprimirasientoscontables

1.Condicionesdebúsquedayredacción.
• Númerodeasientocontable: Ingresarlafecha deredaccióndel asientocontable
• Elnúmerodeasientocontablesegeneraluegodeguardar.
• Área deredacción: El código delárea delusuario que ha iniciado sesión en el sistema es

ingresadoautomáticamente.
• Usuario: El número de empleado del usuario que ha iniciado sesión en el sistema es

ingresadoautomáticamente.
• Tipodeasiento contable:Estáconfigurado como“General”ynosepuedemodificar.

2.Descripcióndecampos
• Asiento contable: Ingresar el asiento contable o seleccionarlo mediante la ventana

emergentedebúsquedadecódigos.Alseleccionar,esingresadoautomáticamente.
• Debeohaber:Seleccionardebeohaber
• Cuenta contable: Ingresar el código de la cuenta contable o seleccionarlo mediante la

ventana de búsqueda de códigos (la descripción de cuenta es ingresada
automáticamente)

• Código: Ingresar el código del cliente/proveedor o seleccionarlo mediante la ventana
emergente de búsqueda de códigos (el nombre del cliente/proveedor es ingresado
automáticamente)

• Moneda, tipo de cambio aplicado, importe en moneda extranjera: Se ingresan cuando
lacuentaesextranjera

• Área de presupuesto: Si es una cuenta contable que ha sido configurada para
administrar el presupuesto, se asigna de manera predeterminada el área del usuario
quehainiciado sesión.

• Datos obligatorios: fecha de redacción, número de redacción, área de redacción,
usuario, tipo de asiento contable, debe o haber, cuenta contable, código, importe de
debe/haber

ㅇComentarios
• Buscar: Ingresarloscriteriosdebúsqueda yhacerclicenelbotón“Buscar”
• Agregar: Hacer clic en el botón “Agregar” e ingresar datos del asiento contable y

hacerclicenelbotón“Guardar”
• Eliminar: Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda realizada

yhacerclicenlosbotones”Eliminar”y”Guardar”sucesivamente
• Imprimir:Hacerclicenelbotón“Imprimir”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Asientos Contables por Mes

2

1

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantalla de asientos contables por mes según los

valores de mes y año contable/ tipo de asiento contable

1.Criterios debúsqueda

• Mes/año contable: Ingresar el mes y año contable de la búsqueda que se desea

realizar

• Tipode asiento contable:Seleccionarel tipo de asientocontable

2.Descripción decampos

• Descripción de la cuenta: Realiza la búsqueda de descripciones de cuentas

contables

• Importe de debe y haber: Realiza la búsqueda de importes de debe/haber de los

asientoscontables

• Movimientos de debe/haber: Realiza la búsqueda de movimientos de debe y

haber de losasientos contables

ㅇComentarios

• Buscar: Ingresar loscriteriosde búsqueda yhacerclicen el botón“Buscar”
• Convertir a excel : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Convertir

aexcel”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Balance de Comprobación

2

1

Descripción

ㅇDescripción de pantalla

Pantalladel balancede comprobacióndel mes yañocontable

1.Criterio debúsqueda

• Mes/año contable: Ingresar el mes y año contable de la bús

queda que se desea realizar

2.Descripción de campos

• Descripción de la cuenta: Realiza la búsqueda de descripciones de

cuentascontables

• Valores de debe y haber: Realiza la búsqueda del total mensual

acumulado,saldos iniciales y saldosfinales de debe y haber

ㅇComentarios

• Buscar : Ingresar los criterios de búsqueda y hacer clic en el botón
“Buscar”

• Convertir a excel : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el
botón“Convertiraexcel”



E-PYMEX – Principales Funciones
Reportes por Cuenta Contable

2

1

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantalla para buscar los asientos contables registrados en el periodo contable

porcuentay porcliente y/o proveedor

1.Criterios debúsqueda

• Periodo contable: Ingresaroseleccionarel periodo contable

• Cuenta contable: Ingresar la cuenta contable o seleccionarla mediante la

ventana emergente de búsqueda de códigos de cuentas contables (las

descripciones de cuentassoningresadas automáticamente)

• Código de cliente y/o proveedor: Ingresar el código de cliente y/o proveedor o

seleccionarlo mediante la ventana emergente de búsqueda de códigos (el

nombre del cliente y/o proveedores ingresado automáticamente)

2.Descripción decampos

• Cuenta contable/Descripción de la cuenta: Realiza la búsqueda de los códigos

de las cuentascontablesy sus descripciones

• Periodo contable: Realiza la búsqueda de los asientos contables del periodo

correspondiente

• Código/nombre del cliente y/o proveedor: Realiza la búsqueda de los códigos y

nombres de clientes y/o proveedores de losasientoscontables

• Glosa:Realizalabúsqueda de glosasde losasientos contables

• Debe/Haber/Saldo del periodo: Realiza la búsqueda del debe/haber/saldo del

periodo de los asientoscontables

ㅇComentarios

• Buscar: Ingresar loscriteriosde búsqueda yhacerclicen el botón“Buscar”
• Convertir a excel : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón

“Convertiraexcel”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar pedidos recibidos

1

2

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantalla de consolidado mensual de presupuesto asignado vs lo

ejecutadoporáreade laempresa en el añocorrespondiente

1.Criterios debúsqueda

• Año de búsqueda: Ingresarel añode presupuesto

• Código de área: Seleccionar el código de área de la empresa (selección

predeterminada de las áreasde laempresa registrados porel usuario)

• Cuenta contable: Ingresar la cuenta contable o seleccionarla mediante

la ventana emergente de búsqueda de códigos de cuentas contables

(lasdescripciones de cuentassoningresadas automáticamente)

2.Descripción decampos

• Área: Realiza la búsqueda de las áreas de la empresa de los

presupuestos ejecutados

• Cuenta contable: Realiza la búsqueda de las cuentas contables de los

presupuestos ejecutados

• Descripción de la cuenta: Realiza la búsqueda de descripciones de las

cuentascontablesde lospresupuestos ejecutados

• Plan y ejecución anual: Datos de enero a diciembre del año de

búsqueda conrespectoa los presupuestos asignadosy ejecutados

ㅇComentarios

• Buscar : Ingresar los criterios de búsqueda y hacer clic en el botón
“Buscar”

• Convertir a excel : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón
“Convertiraexcel”



E-PYMEX – Principales Funciones
Registrar Salidas del Almacén

1

2

Descripción

ㅇDescripción depantalla

• Pantalla para registrar y administrar información de detalles de las salidas de

almacénde losproductosagrícolas

1.Criterio debúsqueda

• Fecha de salida de almacén: Ingresar o seleccionar la fecha de salidas de

almacén

2.Descripción decampos

• Cliente y/o proveedor: Ingresar el código de cliente y/o proveedor o

seleccionarlo mediante la ventana emergente de búsqueda de códigos (el

nombre de cliente y/o proveedor es ingresado automáticamente)

• Código de producto agrícola: Ingresar el código de producto agrícola o
seleccionarlo mediante la ventana emergente de búsqueda de códigos (el
nombre del productoagrícolay lavariedad soningresados automáticamente)

• Fecha de salida de almacén: Ingresar o seleccionar la fecha de salida de

almacén

• Cantidadde salida: Ingresar la cantidadde salidade almacén

• Datos obligatorios: cliente, código de producto agrícola, fecha salida de

almacén,cantidadde salida

ㅇComentarios

• Buscar: Ingresar loscriteriosde búsqueda yhacerclicen el botón“Buscar”
• Agregar : Luego de realizar la búsqueda, hacer clic en el botón “Agregar” e

ingresar datos como “código de producto agrícola”, etc y hacer clic en el
botón“Guardar”

• Eliminar : Seleccionar la información que se desea eliminar de la búsqueda
realizaday hacerclicen los botones”Eliminar”y”Guardar”sucesivamente


